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Projeto de Resolucéo n° 010/2023

Estabelece procedimentos para a elaboracio
do Plano Anual de ContratacOes de que trata
a Lei n°®14.133, de 1° de abril de 2021, no

ambito do PoderLegislativo Municipal.

CAPITULOI
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES
Do Objeto

Art. 1° Esta Resolugéo estabelece procedimentos para a elaboracdo do Plano Anual de ContratacBes de que
trata a Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, no ambito do Poder Legislativo Municipal.

Das DefinicGes
Aurt. 2° Para fins do disposto nesta Resolu¢do, considera-se:

I- Autoridade competente: agente publico com poder de decisdo indicado formalmente como
responsavel por autorizar as licitagdes, os contratos ou a ordenagao dedespesas realizados no ambito do 6rgéo;
I1- Requisitante: agente ou unidade responsavel por identificar a necessidade de contratacdo de bens,

servicos e obras e requeré-la;

I11- Area Técnica: agente ou nicleo com conhecimento técnico-operacional sobre o objeto demandado,
responsdvel por analisar o documento de formalizacdo de demanda, e promover a agregacdo de valor e a

compilagdo de necessidades de mesma natureza;

IV-Documento de formalizagdo de demanda/Requisi¢do/Solicitacdo de Compras e Servigos: documento
que fundamenta o plano de contratagdes anual, em que a area requisitante evidencia e detalha a necessidade de

contratagdo;

V- Plano Anual de Contratac6es: documento que consolida as demandas que o érgdo planeja contratar no

exercicio subsequente ao de sua elaboracao;

VI-Setor de contratagdes: nucleo responsavel pelo planejamento, pela coordenacdo e pelo

acompanhamento das acOes destinadas as contratagdes, no ambito daCamara Municipal de Limeira.

§1° Os papéis de requisitante e de é&rea técnica poderdo ser exercidos pelo mesmo agente pablico ou
unidade, desde que, no exercicio dessas atribuicdes, detenha conhecimento técnico-operacional sobre 0 objeto

demandado, observado o disposto no inciso 111 do “caput”.
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§2° A definicdo dos requisitantes e das areas técnicas nao ensejara, obrigatoriamente, a criagcdo de novas
estruturas nas unidades organizacionais dos 6rgaose das entidades.
CAPITULO I
DO FUNDAMENTO
Dos Objetivos
Art. 4° A elaboracdo do plano de contratagcdes anual pelos érgéos e pelas entidadestem como objetivos:
I- Racionalizar as contratacfes das unidades administrativas de sua competéncia, por meio da promogao

de contratagdes centralizadas e compartilhadas, a fim de obter economia de escala, padronizacdo de produtos e

servicos e reducédo de custos processuais;

II- Garantir o alinhamento com o planejamento estratégico, o plano diretor de logistica sustentavel e
outros instrumentos de governanca existentes;

I11-Subsidiar a elaboracdo das leis orcamentarias;
IV-Evitar o fracionamento de despesas; e
V- Sinalizar intencfes ao mercado fornecedor, de forma a aumentar o didlogo potencial com o mercado e
incrementar a competitividade.
CAPITULO 111
DA ELABORACAO
Das Diretrizes

Art. 5° Até a primeira quinzena de maio de cada exercicio, os nicleos deverdo encaminhar suas demandas
para 0 proximo exercicio, para que o Departamento de Administracdo e Gestdo de Pessoas possa elaborar o
Plano Anual de Contratacdes, que devera conter todas as contratagcBes que se pretende realizar no exercicio
subsequente, incluidas as contratacfes diretas, nas hipoteses previstas nos art. 74 e art. 75 da Lei n® 14.133, de
2021.

Das Excecoes
Aurt. 6° Ficam dispensadas de registro no Plano Anual de Contratacdes:
I- As informagdes classificadas como sigilosas, nos termos do disposto na Lei n® 12.527, de 18 de
novembro de 2011, ou abrangidas pelas demais hipoteses legais de sigilo;

I1- As hip6teses previstas nos incisos VI, VIl e VIII do caput do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021; e

I11- As pequenas compras € a prestacdo de servigos de pronto pagamento, de que trata o §2° do art. 95 da
Lei n® 14,133, de 2021.
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Dos Procedimentos
Art. 7° Para elaboracdo do Plano Anual de Contrata¢des, o requisitante preencherao documento de formalizacao
de demanda com as seguintes informacdes:
I- Justificativa da necessidade da contratacéo;
I1- Descricdo sucinta do objeto;
I11- Quantidade a ser contratada, quando couber, considerada a expectativa de consumo anual;

IV- Estimativa preliminar do valor da contratagéo, por meio de procedimento simplificado, de acordo com
as orientagbes de Ato da Mesa;

V- Indicacdo da data pretendida para a conclusdo da contratacdo, a fim de ndo gerar prejuizos ou
descontinuidade das atividades do nucleo;

VI- Grau de prioridade da compra ou da contratacdo em baixo, médio ou alto, de acordo com a
metodologia estabelecida pelo 6rgéo;

VII- Indicagdo de vinculagdo ou dependéncia com o objeto de outro documento de formalizacdo de
demanda para a sua execugdo, com vistas a determinar a sequéncia em que as contratagdes serdo realizadas;
VIII- Nome do Nucleo requisitante com a identificacdo do responsavel; e

IX- Nos casos de demanda de projeto de arquitetura/engenharia, incluir o documento de Solicitacdo de

Projeto de Arquitetura/Engenharia elaborado pela Comissdode Infraestrutura da CAmara Municipal.
Art. 8° O documento de formalizacdo de demanda poderd, se houver necessidade, ser remetido pelo requisitante

a éarea técnica para fins de analise, complementacéo das informagdes, compilacdo de demandas e padronizagéo.

Art. 9° As informacBes de que trata o art. 7° serdo formalizadas por meio do sistema de tramitacdo de
processos eletrénicos até o dia 1° de abril do ano de elaboragdodo plano anual de contratacdes.

Da Consolidacao

Art. 10. Encerrado o prazo previsto no art. 9°, o setor de contratagdes consolidara as demandas encaminhadas

pelos requisitantes ou pelas areas técnicas e adotard as medidas necessarias para:

I- Agregar, sempre que possivel os documentos de formalizacdo de demanda com objetos de mesma

natureza com vistas a racionalizacdo de esforcos de contratagdo e & economia de escala;

I1- Adequar e consolidar o plano anual de contratacGes, observado o disposto no art. 4°; e
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I11- Elaborar o calendario de contratacdo, por grau de prioridade da demanda, consideradas a data

estimada para o inicio do processo de contratacdo e a disponibilidadeorcamentaria e financeira.

81° O prazo para tramitacéo do processo de contratacéo ao setor de contrata¢des constard do calendario de

que trata o inciso Il do caput.

§2° O processo de contratacdo de que trata o §1° sera acompanhado de estudo técnico preliminar, termo
de referéncia, anteprojeto ou projeto bésico, considerando o tempo necessario para realizar o procedimento ante a

disponibilidade da for¢a de trabalhono 6rgéo.

§3° O setor de contratagdes concluird a consolidacéo do plano anual de contratagdes até 30 de abril do ano

de sua elaboragdo e 0 encaminhard para aprovagao daautoridade competente.

CAPITULO IV
DA APROVACAO

Da Autoridade Competente

Art. 12. Até a primeira quinzena de maio do ano de elaboragéo do plano anual de contratacdes, a autoridade

competente aprovara as contratagdes nele previstas.

81° A autoridade competente podera reprovar itens do plano anual de contratacGesou devolvé-lo ao setor de
contratacdes, se necessario, para realizar adequagdes junto aos nucleos requisitantes, observando o prazo previsto
no caput.
82° O plano anual de contratagdes aprovado pela autoridade competente serd disponibilizado
automaticamente no Portal Nacional de Contratacdes Publicas, bem como no sitio eletrénico da Camara Municipal
de Limeira.
CAPITULO V
DA PUBLICACAO
Da Divulgagéo

Art. 13. O plano anual de contratacdes serd disponibilizado automaticamente no Portal Nacional de
Contrata¢des Publicas.

Paragrafo Unico. O drgéo disponibilizara, em seu sitio eletrénico, o enderego de acesso ao seu plano anual
de contratagdes no Portal Nacional de ContratagSes Publicas, no prazo de quinze dias, contado da data de
encerramento das etapas de aprovagdo, revisdo e alteracao.

CAPITULO VI
DA REVISAO E DA ALTERAGAO
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Da Incluséo, exclusdo ou redimensionamento
Art. 14. Durante o ano de sua elaboracgdo, o plano anual de contratacdes podera ser revisado e alterado por

meio de inclusdo, exclusdo ou redimensionamento de itens, nas seguintes hipéteses:

I- No periodo de 15 de setembro a 15 de novembro do ano de elaboracdo do planoanual de contratacdes,

para a sua adequacao a proposta orcamentéria do érgao;

I1- Na quinzena posterior a publicacdo da Lei Orcamentaria Anual, para adequacdo do plano anual de

contratagBes ao orgamento aprovado para aquele exercicio.

Paragrafo Gnico. Nas hipoteses deste artigo, as alteragdes no plano anual de contrata¢des serdo aprovadas

pela autoridade competente.

Art. 15. Durante 0 ano de sua execucdo, o plano anual de contratacbes podera ser alterado, por meio de

justificativa aprovada pela autoridade competente.

Pardgrafo Gnico. O plano anual de contratacBes atualizado e aprovado pela autoridade competente sera
disponibilizado automaticamente no Portal Nacional de ContratagBes Publicas, bem como no sitio eletrénico do

orgédo.

CAPITULO VII
DA EXECUCAO

Da Compatibilizagdo da demanda

Art. 16. O setor de contratacBes verificard se as demandas encaminhadas constam do plano anual de

contratagdes anteriormente a sua execucéo.

Paragrafo Gnico. As demandas que ndo constarem no plano anual de contratacdes ensejardo a sua reviséo,

caso justificadas, observado o disposto no art. 15.

Art. 17. As demandas constantes do plano anual de contratagdes serdo formalizadas em processo de
contratacdo e encaminhadas ao setor de contratacbes com antecedéncia necessaria ao cumprimento da data
pretendida de que trata o inciso V do caput do art. 7°, acompanhadas de instrucéo processual, observado o disposto
no §1° do art. 10.

Do Relatério de riscos

Art. 18. A partir de julho do ano de execucdo do plano anual de contratagdes, o setor de contratagdes elaborara
relatérios de riscos referentes a provavel ndo efetivacdo da contratacdo de itens constantes do plano anual de

contratacdes até o término daquele exercicio.
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81° O relatério de gestdo de riscos terd frequéncia minima bimestral e suaapresentagdo devera ocorrer, no
minimo, nos meses de julho, setembro e novembro de cada ano.

82° O relatdrio de que trata o 81° serd encaminhado a autoridade competente paraadocéo das medidas de
correcdo pertinentes.

83° Ao final do ano de vigéncia do plano anual de contratagdes, as contratacfes planejadas e nédo
realizadas serdo justificadas quanto aos motivos de sua ndo consecucdo, e, se permanecerem necessarias, serdo

incorporadas ao plano de contratac@es referente aoano subsequente.

CAPITULO VIII

DISPOSICOES FINAIS
Das Orientac0es gerais

Art. 19. Os casos omissos serdo dirimidos pela Administracdo, que podera expedirnormas complementares para a

execuc¢do desta norma, bem como disponibilizar em meioeletrénico informagdes adicionais.

Aurt. 20. Esta resolucédo entra em vigor na data de sua publicag&o.

Plenéario Vereador “Paulo José da Silva”, aos vinte e oito dias do més de marc¢o do ano de dois mil e vinte e trés.

REGINALDO RODRIGUES FERREIRA CLAUDIA APARECIDA DA SILVA
Presidente Vice-Presidente

GEYSE BEZERRA DE OLIVEIRA JACKSON FELIX DE MORAES
12 Secretaria 2° Secretério
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JUSTIFICATIVA

O presente projeto tem como escopo a necessidade de adequagdo desta Casa de Leis quanto a nova Lei de

Licitagdes e Contratos Administrativos, Lei n® 14.133, de 1° deabril de 2021.

Dai porque, certos de sua compreensdo, 0s membros da referida Mesa Diretora, solicitam dos nobres

vereadores que compde esse Legislativo Municipal, a aprovacédo dopresente projeto de Resolugéo

Plenéario Vereador “Paulo José da Silva”, aos vinte e oito dias do més de marco do ano de dois mil e vinte e
trés.

REGINALDO RODRIGUES FERREIRA CLAUDIA APARECIDA DA SILVA
Presidente Vice-Presidente

GEYSE BEZERRA DE OLIVEIRA JACKSON FELIX DE MORAES
12 Secretaria 2° Secretario
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ANEXO |

MODELO DE PLANO ANUAL DE CONTRATAGCOES
PLANEJAMENTO E GERENCIAMENTO DE CONTRATAGOES

PLANO ANUAL DE CONTRATAGOES 20XX

1. INFORMAGCOES DA UNIDADE

a. Setor/ Departamento

b. Data do Documento
*indicar no campo acima o Setor ou Departamento e a data em que o PAC foi elaborado, para fins de
validade dos valores estimados.
2. RESUMO DO PLANO

* Aqui deverqd ser indicado um resumo da totalidade de itens/servicos que pretende o
Setor/Departamento contratar durante todo o exercicio, INDICADO NAS TABELAS ABAIXO.

Tipo de item Quantidade de itens I Total estimado(R$)

Total Geral

3.DETALHAMENTO DO PLANO

3.1 MATERIAIS
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Setor/Dept Ti Descrica Valor Dotacdo Grau de Dat Renova
° po 0 Estim Orcamenta Prioridade — a caode
de ado ria Alta/Média/B Desej Contrat
ite (R$) aixa ada 0
m
3.2 SERVICOS
Setor/De T Descri¢ Valor Dotacéo Grau de Data Renovacéo
pto i a0 Estim Orgcament Priorida Desej de
p ado aria de - ada Contrato
0 (R$) Alta/Mé
d dia/
e Baixa
it
e
m
3.1 OBRAS
Setor Tipo Descri¢ Valor Dotacéo Grau de Data Renovaca
/De de ao 0
pto item Estima Orcamenta Prioridade Desej de
do ria - ada Contrato
(R$) Alta/Média/
Bai
xa
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3.2 SERVICOS DE ENGENHARIA

Setor/Depto | Tipo | Descri¢éo | Valor Dotacéo Grau de | Data Renovagéo
de Estimado | Orcamentéria | Prioridade — | Desejada de
item (R$) Alta/Média/Baixa Contrato

Total: xxx item (5)
Valor Total dos Itens: R$ 0,00
*Ao final indicar a totalidade dos itens indicados acima e o0 montante total estimado.Assinatura
do Diretor / Secretério

Assinatura Responsavel
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ANEXO Il

MODELO DE SOLICITACAO DE PROJETO DE
ARQUITETURA/ENGENHARIA

A Secretaria de Administracdo e Finangas — SAFI

NOME, vem requerer o encaminhamento dessa solicitacio de projeto de
arquitetura/engenharia ao Departamento de Consultoria Técnica Especializada para providéncias,
conforme a seguinte descrigéo:

D r Solicitan

Setor Solicitante:

Responsavel:

Descricao basica do projeto: informar o nome do ambiente, localiza¢do e sua finalidade
Justificativa:

Detalhamento do Programa de Necessidades:

Obra Nova/Ampliacdo ( ) Reforma Interna ( )

N° de pessoas no local de trabalho:

Metragem quadrada (m?) minima estimada:

Havera visitagdo/atendimento ao publico: (em caso positivo, estimar nimero de pessoas/dia)
Atividades: descrever detalhadamente as atividades que serdo desenvolvidas no local

Mobilirio existente: informar quais méveis existem no local e que deverdo ser aproveitados no
layout do novo projeto

Mobiliario a projetar: no caso de necessidade, informar quais moveis devem ser projetados,
sugerindo, inclusive quantidade de armarios/gaveteiros/ficharios/bancadas...

Equipamentos a serem instalados: informar todos os equipamentos que devem ser instalados,por
exemplo: computadores, impressoras, ar-condicionado, dentre outros

Instalagdes Prediais necessarias: informar quais instalagdes (elétricas, hidraulicas, sanitarias)
devem ser providenciadas

Outras observacoes:
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Aporé/Go, Dia/Mes/Ano.

Identificacdo e Assinatura do Responsavel pelo Setor solicitante.
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